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ORDENANZA FISCAL NUM. 100
TAXA POR EXPEDICION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
ARTIGO 1°. NATUREZA, OBXECTO E FUNDAMENTO

1. En uso das facultades concedidas nos artigos 133.2 e 142 da
Constitucion e polo artigo 106 da Lei 7/1985, do 2 de abril, reguladora das bases
do réxime local, e de conformidade co disposto nos artigos 15 a 19 do Real
decreto lexislativo 2/2004, do 5 de marzo, polo que se aproba o texto refundido
da Lei reguladora das facendas locais, e artigo 331 da Lei 5/1997, do 22 de xullo,
da Administracion local de Galicia, este Concello establece as Taxas por
expedicion de documentos administrativos na presente ordenanza, as normas da
cal atenden 0 prevido nos artigos 20.4 e 57 do Real decreto lexislativo 2/2004,
do 5 de marzo, polo que se aproba o texto refundido da Lei reguladora das
facendas locais.

2. E obxecto deste tributo a tramitacion a instancia de parte de toda clase
de documentos que correspondan a Administracion municipal.

3. Entenderase a instancia de parte a tramitacion de calquera
documentacién administrativa que fose provocada polo particular ou que
repercuta no seu beneficio, ainda que non mediase solicitude expresa do
interesado.

ARTIGO 2°. OBRIGACION DE CONTRIBUIR
1. FEITO IMPONIBLE

Estard determinado pola actividade municipal desenvolvida con motivo
da tramitacién a instancia de parte, e da exposicion do documento de que se
trate, para verificar os puntos a xustificar ou a facer constar nel. A obriga de
contribuir nacera no intre de presentacion da solicitude que inicie o expediente
ou da expedicién do documento que beneficie 6 particular ou fose provocado por
este.

Non estara suxeita a esta taxa a tramitacion de documentos e expedientes
necesarios para o cumprimento de obrigacions fiscais, asi como as consultas
tributarias, os expedientes de devolucién de ingresos indebidos, 0s recursos
administrativos contra resolucions municipais de calquera indole e os relativos a
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prestacion de servizos ou realizacién de actividades de competencia municipal e
a utilizacion privativa ou o aproveitamento especial de bens do dominio publico
municipal, que estean gravados por outra taxa municipal ou polos que este
Concello esixa un prezo publico.

Nos casos nos que as persoas fisicas ou xuridicas incursas nun litixio
demanden copias de expedientes obrantes neste Concello e este non sexa parte
no litixio aboaran as taxas correspondentes.

2. SUXEITO PASIVO

Estaran obrigados 6 pagamento as persoas fisicas ou xuridicas que
soliciten, provoguen ou no interese do cal repercuta a tramitacion ou a
expedicion do documento.
ARTIGO 3°. BASE DE GRAVAME

Tomarase como base o importe integro dos documentos gravados, cando
proceda; no caso contrario determinard o importe do gravame a clase ou
caracteristica do documento.
ARTIGO 4°. COTAS

As cotas tributarias seran as seguintes:

I.- ANTECEDENTES E BASTANTEOS.

1.- Pola procura de documentos ata catro anos de antiguidade e por | 4,17 €
folio:

Por cada ano mais e folio: 1,34 €

2.- Por bastanteo de poderes e autorizacions:

a) Por bastanteo e autorizacions singularizadas de poderes
para participacion en procedementos de contratacion, convocados
polo Concello: 10,20 €.

b) Por bastanteo de caracter xeral (neste suposto, non sera
necesario que os licitadores sometan 0 poder a novo bastanteo
mentres o apoderamento non sexa modificado, pero os apoderados
deberdn achegar en cada licitacion & que concorran unha
declaracion xurada acreditativa de que o dito poder continda
vixente): 178,55 €.
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3.- Pola procura de antecedentes no padréon municipal de habitantes
con anterioridade a 1981, por cada padrén consultado:

412 €

Il.- CERTIFICACIONS E OUTROS DOCUMENTOS.

1.-
A) Certificacibns numéricas relativas 0 padron municipal de
habitantes:

A.1) Poboacién total de habitantes do municipio:

A.2) Poboacion total ou parcial de habitantes detallada por
distritos e seccions:

A.3) Datos de poboacion con inclusion de conceptos
especificos tales como nivel de estudios, idade, rias, unidades de
poboacion, e outros analogos:

B) Estudios de poboacion estandarizados, por folio de impresion
que exceda de 5:

Eximiranse das taxas contidas neste punto primeiro és estudantes e
0s particulares que os soliciten para realizar proxectos ou estudios
academicos, cursos de insercion laboral e outros analogos; deberan
acreditar tal circunstancia mediante tarxeta de estudante, escrito do
centro educativo, oficio do organismo de que se trate ou outros
analogos.

5,05 €.

9,63 €.

33,48 €.

0,10 €.

2.- Certificacions de acordos municipais:

1545 €

3.- Certificacions de resolucions da Alcaldia:

8,19 €

4.- Visado ou legalizacion de cada documento pola Alcaldia:

9,32 €

5.- Certificacions de informes emitidos por técnicos municipais,
incluidas as de clasificacion do solo (excepto informes sobre o
réxime urbanistico dun predio, recollido no artigo 3° 2.1 ¢) da
Ordenanza fiscal nim. 103):

28,74 €

6.- Certificacidns de antecedentes, que obran en oficinas municipais
e que non estean incluidas de forma especifica en ninguin outro
punto, por folio:

5,00 €.

7.- Certificacions catastrais telematicas emitidas no Punto de
Informacion Catastral (PIC):

No caso de que a certificacion se emita coa finalidade de acceder,
en réexime de arrendamento, a unha vivenda de promocién publica,
por unidade familiar:

5,00 €.

2,21 €.

8.- Certificacions de copias autenticadas de proxectos técnicos, por
folio:

9,53 €
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9.- Pola celebracion de matrimonios civis:
Por cada enlace celebrado de luns a venres que sexan habiles
(entre as 7:30 e as 20:30 horas) e os sabados (entre as 9:30 e as
13:30 horas), agas 0s sabados do mes de agosto: 72,10 €.
Por cada enlace celebrado os dias previstos no punto anterior
en horario distinto 6 establecido, asi como os sdbados do mes de

agosto, 0s domingos e festivos: 135,29 €.
10.- Autorizacions de transporte escolar, por vehiculo autorizado: 12,72 €
11.- Fotocopias de atestados levantados pola Policia Local: 76,22 €

12.- Por cada documento no que conste a relacion de predios
incluidos no padron de bens inmobles de natureza rustica, agas as
solicitadas no periodo voluntario de cobranza do Imposto,

exclusivamente do exercicio en curso: 2,47 €
13.- Informes emitidos por técnicos municipais a peticion do
interesado: 22,09 €.

14.- Expedicion de duplicados de titulos de concesion
administrativa no cemiterio municipal de San Froilan:

Concesions anteriores a 1982: 10,82 €.

Concesions posteriores a 1982: 6,49 €.
15.- Certificacions xustificativas dos servizos prestados no
Concello: 5,00 €.

16.- Pola procura de informacion especifica, sobre a parte do fondo
do arquivo con antigliidade superior a 5 anos por hora utilizada.
Utilizarase a fraccion correspondente nos casos que correspondan: | 5,15 €,

As certificacions ou xustificacions de empadroamento non daran lugar a devengo
por esta ordenanza.

I11.- COTEXOS E COMPULSAS

1.- A actividade pola cal o Secretario Xeral do Pleno, Vicesecretario, 0
titular da Asesoria Xuridica, Rexistro Xeral ou unidade administrativa que tefia
encomendada a tramitacion do expediente, a solicitude dos interesados, cotexen
oS seus orixinais as copias dos documentos de calquera clase, natureza ou orixe
que aqueles presenten para incorporar 0s expedientes administrativos que se
xestionen no Concello, tera carécter gratuito.

2.- A actividade pola cal o Secretario Xeral do Pleno, Vicesecretario, 0

titular da Asesoria Xuridica, Rexistro Xeral ou unidade administrativa que tefia
encomendada a tramitacion do expediente, a solicitude dos interesados, expidan
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copias auténticas dos documentos de calquera clase, natureza ou orixe obrantes
nos expedientes que se custodien nas distintas dependencias municipais, aboaran
as tarifas que a continuacion se relacionan. En ningdn momento o cotexo
determinard a validez ou invalidez do documento orixinal.

Por folio cotexado, primeiro folio: | 1,85 €
Por cada un dos restantes: 0,31 €

Os importes antes referidos inclden o importe das fotocopias realizadas.
IV.-CONTRATACION

I.- Na formalizacién de contratos de calquera clase, 0 1% da sua contia,
cando esta non exceda de 6.000 €, e sen que a cota resultante poida ser inferior a
30 €. Por cada 6.000 € mais ou fraccién, engadirase & cota resultante conforme 6
paragrafo anterior, ou 0 citado minimo, se é o caso, un 0,25 % sobre o exceso de
6.000 €.

En todo caso, a cota maxima resultante non excedera de 300 €.
V.- DOCUMENTOS TECNICOS.

1.- Por copias de planos existentes en calquera dependencia municipal:

DIN A-4. 2,06 €
DIN A-3: 3,19€
DIN A-1. 412 €
Por cada m” ou fraccion de exceso sobre un DIN A-1: 10,15 €
Plano guia plastificado, edicién 2002: 10,15 €
Cartografia dixitalizada, de propiedade do Concello, por cada folla da
cartografia oficial, gravada en soporte CD: 19,62 €.

A persoa a favor da que se expidan as copias soamente podera
utilizalas para estudios e traballos, e quedara expresamente prohibida
toda transmisidn, cesion, préstamo, comercializacién ou copia sen o
permiso previo e por escrito do Concello, e este non é responsable
dos erros ou omisions que puideran existir na citada cartografia.

Copia dixital de documentos de arquivo en soporte papel por unidade
documental simple: 2,58 €.
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Copia dixital de documentos de arquivo textuais, en soporte

electrénico: 0,62 €.
Por impresion de documentos de arquivo textuais en soporte
electronico: 0,31 €.
Por impresion de ficheiros de imaxe de arquivo, en soporte | 0,62 €.
electrénico:

Por copia dixital de documentos de arquivo gréaficos e visuais: 15,45 €.
Subministracion en soporte CD documentos de arquivo: 0,62 €.
Subministracion en soporte DVD documentos de arquivo: 1,03 €.
Por copia dixital de documentos de arquivo en soporte papel por
unidade documental simple: 2,58 €.
Por copia dixital de documentos de arquivo textual, en soporte
electronico por unidade documental simple: 0,62 €.
Por impresion de documentos de arquivo textuais en soporte
electrénico por unidade documental simple: 0,31 €.
Por impresion de ficheiros de arquivo de imaxe, en soporte
electronico por unidade documental simple: 0,62 €.
Por copia dixital de documentos de arquivo graficos e visuais por
unidade documental simple: 6,18 €.

VI.- VENDA DE IMPRESOS E DOUTRAS PUBLICACIONS.

1.- Por cada impreso ou xogo de impresos que non exceda de cinco | 0,72 €
follas:

2.- Por xogo de impresos que exceda de cinco follas: 0,93 €
3.- Por folio de impresion das ordenanzas fiscais do Concello, da
Ordenanza municipal de proteccion ambiental ou da Ordenanza xeral
municipal reguladora da contaminacion acustica: 0,10 €.
En formato editado, segundo o custo desta.

4.-Venda de guia de raas, por folio de impresion: 0,10 €
5.- Venda de tarxeta magnética para o0 acceso a zona peonil dos
vehiculos de traccion mecanica: 8,09 €.
6.- Pola expedicion de “Tarxeta Cidada™: 3,09 €.
7.- Pola expedicion de “Tarxeta LugoCard”:
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- Modalidade individual:
1 dia: 6,00 €.
2 dias: 10,00 €.
3 dias: 14,00 €.
- Modalidade familiar (2 adultos+2 nenos menores de 16 anos):
1 dia: 12,00 €.
2 dias: 20,00 €.
3 dias: 28,00 €,

VIl.- FOTOCOPIAS.

Por fotocopias de documentos non regulados nos puntos anteriores, por
cada unha: 0,10€

VIII.- OUTRAS PUBLICACIONS.

Calquera outra publicacion en xeral, non recollida nas alineas anteriores,
que realice o Concello, tales como planos guias, guias de Lugo, libros e outros,
segundo o custo da publicacion.

ARTIGO 5°.

1. As cotas esixibles por esta exaccion liquidaranse por cada expediente
que se tramite, quedaran comprendidas nelas todos os documentos e dilixencias
do expediente non especificados con separacion nas tarifas do artigo anterior,
salvo os honorarios de profesionais e peritos que non actlen para a
Administracion municipal.

2. Para os efectos do prevido no artigo anterior, e de conformidade co
contido do artigo 164-1 do Regulamento de ordenacion, funcionamento e réxime
xuridico das entidades locais, aprobado por R.d. 2568/1986, do 28 de novembro,
enténdese por expediente o conxunto ordenado de documentos e actuacions que
serven de antecedente e fundamento & resolucion administrativa, asi como as
dilixencias encamifiadas a executala.

ARTIGO 6°. EXENCIONS
1.- No caso das certificacions reguladas no punto 11.6 do artigo 4°, estaran

exentos de tributar os estudiantes e demandantes de emprego que reldnan 0s
seguintes requisitos:
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a) Acreditacidn da sua condicion.
b) Que a actuacion que se pretende realizar sexa en funcién do seu estado
laboral actual.

2.- No caso dos cotexos e compulsas regulados no punto 111 do artigo 4°,
estardn exentos de tributar por este concepto os estudiantes, demandantes de
emprego e a tramitacion de expedientes de xustiza gratuita, cos seguintes
requisitos:

a) Acreditacién da sua condicion.

b) Que a actuacion que se pretende realizar sexa en funcién do seu estado
laboral actual.

3.- Non se esixird esta taxa na emision de certificacions relativas a
atoparse 0 corrente no cumprimento das obrigas tributarias, cando a dita
certificacion se solicite para formar parte nun expediente de contratacion deste
Concello.

ARTIGO 7°. NORMAS DE XESTION

1. As cotas aboaranse en metélico na Tesoureria municipal no momento
da presentacion do documento que inicie o expediente, ou ¢ retirar a certificacion
ou notificacion da resolucion recaida nel se non mediou solicitude expresa do
interesado, conforme a prevencion do artigo 1°.3 desta ordenanza.

2. Os documentos recibidos polos conductos a que fai referencia o artigo
66 da Lei de procedemento administrativo seran admitidos provisionalmente,
pero non se lles daréd curso sen o previo pagamento das taxas procedentes, para
tal fin requirirdselle 6 interesado para que no prazo de dez dias habiles aboe as
cotas correspondentes, baixo o apercibimento de que, transcorrido o dito prazo
sen efectualo, se terdn por non presentados 0s escritos ou documentos e sera
arquivada a solicitude.

3. A forma de exaccion da taxa en metalico podera ser substituida, trala
resolucidn con caracter xeral da Alcaldia, por timbre ou efecto de valor expedido
pola Tesoureria, ou por medio de documento de declaracion-liquidacion.

4. Os funcionarios, que tefian 6 seu cargo a tramitacion de documentos

suxeitos & taxa, non admitiran nin cursardn documento ningun sen que leven
adheridos os selos ou timbres na contia que correspondan, nos que figurard a
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data para inutilizalos ou copia do documento de ingreso directo por declaracion-
liquidacion debidamente validado.

5. A peticion de reintegros por omision do presentador darad dereito &
percepcion do importe dos gastos de correos que se producisen.

ARTIGO 8°. INFRACCIONS E SANCIONS

Dada a natureza e xestion destas taxas, seran responsables das infraccions
que se observen os funcionarios que pola sta omisién ou neglixencia as
motivasen, os cales estaran obrigados 6 reintegro correspondente, sen prexuizo
das demais responsabilidades que poidan esixirselles.

PARTIDAS FALIDAS

Pola forma de imposicion e xestion destas taxas non son admisibles
partidas falidas.

NORMA COMPLEMENTARIA

En todo o non prevido expresamente nesta ordenanza teranse en conta 0s
preceptos da Ordenanza fiscal xeral e demais disposicidns lexislativas aplicables
& materia de que se trate.

DISPOSICION FINAL

A presente ordenanza aprobada e modificada respectivamente por acordo
do Concello Pleno do 29 de decembro de 1998 e do 7 de novembro de 2011,
entrara en vigor o dia da sta publicacion no Boletin Oficial da Provincia, e
comezara a aplicarse a partir do 1 de xaneiro de 2012. Permanecera en vigor ata
a stia modificacién ou derrogacion expresa.

PUBLICACION INTEGRA: BOP num. 298 do 30 de decembro de 1998
MODIFICACION: BOP nim. 293 do 23 de decembro de 1999
MODIFICACION: BOP nuim. 298 do 30 de decembro de 2000
MODIFICACION: BOP nim. 297 do 29 de decembro de 2001
MODIFICACION: BOP nim. 74 do 31 de marzo de 2003

MODIFICACION: BOP niim. 297 do 29 de decembro de 2003
MODIFICACION: BOP nim. 299 do 30 de decembro de 2004
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MODIFICACION:
MODIFICACION:
MODIFICACION:
MODIFICACION:
MODIFICACION:
MODIFICACION:
MODIFICACION:

BOP num.
BOP nam.
BOP num.
BOP nam.
BOP num.
BOP nam.
BOP num.

298 do 30 de decembro de 2005
298 do 30 de decembro de 2006
299 do 31 de decembro de 2007
299 do 30 de decembro de 2008
299 do 31 de decembro de 2009
297 do 29 de decembro de 2010
294 do 26 de decembro de 2011
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